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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMIRANTE TAMANDARE

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE ALMIRANTE
TAMANDARE
RESOLUCAO N° 001/2023 - REGULAMENTO DA PREVIDENCIA SOCIAL

RESOLUCAO 001/2023

Altera a Resolugdo n° 008/2022 e da outras
providencias.

O CONSELHO DELIBERATIVO do IPMAT - Instituto de
Previdéncia de Almirante Tamandaré, usando das atribui¢des que
lhe sdo conferidas por lei,

CONSIDERANDO o constante aperfeigoamento desta Autarquia e a
necessidade de adequar os assuntos internos relativos aos processos
administrativos de concessdo de beneficios, e

CONSIDERANDO que o texto anexo do Regulamento da
Previdéncia foi aprovado pelo Conselho Deliberativo em sua reunido
ordinaria realizada no dia 18 de outubro de 2023.

RESOLVE:

Art. 1° A regulamentagdo, concessdo, o controle ¢ a fiscalizagdo dos
beneficios previdenciarios pelo Instituto de Previdéncia de Almirante
Tamandaré ficam sujeitos ao presente Regulamento da Previdéncia
Social, nos termos definidos no texto anexo.

Art. 2° Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo,
aplicando-se, inclusive, aos processos administrativos em andamento.

Almirante Tamandaré, 18 de outubro de 2023.

FRANCISCO DE ASSIS DE ALMEIDA PEREIRA
Presidente do Conselho Deliberativo

REGULAMENTO DA PREVIDENCIA SOCIAL
DO MUNICIPIO DE ALMIRANTE
TAMANDARE
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TITULO I i
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento dispde sobre regras procedimentais
internas, referentes aos processos de concessdo de beneficios de
aposentadoria e de pensdo por morte pelo Instituto de Previdéncia de
Almirante Tamandaré, bem como seus processos de revisdo de
proventos, de revisdo de pensdo por morte e emissdo de Certidao de
Tempo de Contribuiggo.

TiTULO 11
DA INSCRICAO DO SEGURADO E DOS DEPENDENTES

Art. 2° Considera-se inscricdo de segurado para os efeitos
previdenciarios o ato pelo qual o servidor é cadastrado no Regime
Proprio de Previdéncia Social do Municipio, mediante apresentacdo
dos seguintes documentos perante o Departamento de Recursos
Humanos do Municipio:

I — formulério de cadastro, indicando eventuais dependentes;

II - ato de nomeag@o no cargo efetivo;

1T - RG;

IV - CPF;

V — PIS/PASEP;

VI — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,

VII - Certiddo de Tempo de Contribuicdo emitida pelo regime
previdenciario, relativo ao tempo que deseja averbar; e

VIII — CNIS, caso néo tenha sido apresentada a CTC/INSS.

Paragrafo unico. Os documentos poderao ser apresentados com copia
autenticada em cartorio ou com cdpia simples, acompanhada da via
original, para autenticagdo pelo proprio servidor.

Art. 3° A inscri¢do, na qualidade de segurado, deve ser feita
pessoalmente pelo servidor.

Art. 4° Considera-se inscri¢do de dependente, para os efeitos da
Previdéncia Social do Municipio, o ato pelo qual o segurado o
qualifica perante o RPPS, apresentando os seguintes documentos:

I - para o conjuge: certiddo de casamento atualizada (emitida ha
menos de 06 meses);

II - para os filhos: certiddo de nascimento (emitida ha menos de 06
meses no caso de filhos maiores de 16 anos de idade);

I - para a companheira ou companheiro: documento de identidade e
certiddo de nascimento ou casamento atualizada, com averbagdo da
separagdo judicial ou divorcio, quando um dos companheiros ou
ambos ja tiverem sido casados, ou de obito, se for o caso, e
comprovacdo da unido estavel, na forma prevista no artigo 6° deste
regulamento;

IV - para o menor tutelado: certiddo judicial de tutela ou termo de
tutela;

V - para os pais: certiddo de nascimento/casamento do segurado e
documentos de identidade dos mesmos, com informag¢do do INSS de
que ndo recebe beneficio, além da comprovagdo da dependéncia
econdmica na forma do artigo 8° deste regulamento;

VI - para o enteado: certiddo de nascimento e comprovagdo de
dependéncia econdmica;

VII — para o irmdo: certiddo de nascimento, informacdo de que ndo
recebe beneficio do INSS e comprovagao da dependéncia econdmica.

§ 1° A dependéncia previdenciaria e econdmica devera ser
comprovada novamente por ocasido da concessdo de eventual
beneficio previdenciario.
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§ 2° Incumbe ao segurado a inscri¢do do dependente, que deve ser
feita, quando possivel, no ato de sua inscrigao.

§ 3° S6 podem ser consideradas dependentes as pessoas relacionadas
no artigo 34 da Lei Complementar Municipal n® 95/2021.

§ 4° Ocorrendo o falecimento do segurado sem que o mesmo tenha
feito a inscri¢do de seus dependentes, a estes sera licito promové-la.

§ 5° A dependéncia econdmica do conjuge, do (a) companheiro (a) e
dos filhos menores de 18 (dezoito) anos de idade ou invalidos ou que
tenham deficiéncia grave que os tornem incapazes ¢ presumida e a das
demais deve ser comprovada com documentos, na forma deste
regulamento.

§6° As provas de unido estavel e de dependéncia econémica exigem
provas contemporaneas dos fatos, produzido em periodo ndo superior
aos vinte e quatro meses anteriores a data do obito.

Art. 5° Considera-se unido estavel aquela verificada entre o homem e
a mulher, como entidade familiar, quando forem solteiros, separados
judicialmente, divorciados ou viuvos, coabitando de forma
ininterrupta e duradoura sob o mesmo teto, enquanto ndo se
separarem, desde que comprovado o vinculo na forma do artigo 6°
deste regulamento.

§ 1° Para os efeitos do disposto no caput, equipara-se a unido estavel a
unido entre pessoas do mesmo sexo.

2° Nao sera admitida, exclusivamente, declaracdo de pessoas fisicas
& 9
para a comprovagdo de unido estavel.

§ 3° E vedada a inscrigdo de companheiro como dependente quando o
segurado for casado.

Art. 6° O reconhecimento da Unido estavel para fins de concessdo do
beneficio da pensdo por morte estd condicionado a comprovagdo por
meio da entrega de, no minimo, 03 (trés) dos seguintes instrumentos
probantes:

* Escritura publica declaratoria de unido estavel, feita perante tabelido;
* Copia do imposto de renda acompanhada de recibo de entrega a
Receita Federal do Brasil, em que conste o (a) companheiro (a) como
dependente;

* Disposigdes testamentarias em favor do (a) companheiro (a);

» Certidao de nascimento de filho em comum, ou documento oficial
que comprove adogdo de filho em comum;

* Certiddo/declaragdo de casamento religioso;

» Comprovagao de residéncia em comum;

* Comprovagao de financiamento de imé6vel em conjunto;

» Comprovagdo de conta bancaria conjunta;

* Apolice de seguro em que conste o (a) companheiro (a) como
beneficiario (a);

* Procuragdo ou fianga reciprocamente outorgada;

* Prova deencargos domésticos evidentese existéncia de sociedade ou
comunhdo nos atos da vida civil;

* Registro de associagdo de qualquer natureza em que conste o (a)
companheiro (a) como dependente;

* Outro documento, a pedido da Administracdo, que se revele habil
para firmar convic¢do quanto a existéncia de unido de fato ¢ sua
estabilidade.

Paragrafo unico. O vinculo existente entre o segurado e seu
companheiro para fins de concessdo de pensdo por morte devera ser
comprovado com documentos produzidos na época do falecimento do
servidor.

Art. 7° O requerimento que tenha como finalidade o reconhecimento
da dependéncia econdémica, para fins da equiparagdo do enteado ¢ do
menor sob tutela a filho, constante do artigo 34, § 3° da Lei
Complementar Municipal n°® 95/2021, deverd ser instruido,
preliminarmente, pela apresentacdo da codpia, acompanhada do
original, dos seguintes documentos:

Coépia do RG do requerente;

Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social do requerente;
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Comprovante de renda do interessado, se houver;

Extrato de conta bancaria, em nome do requerente, com
movimenta¢do financeira dos ultimos 03 (trés) meses, se houver;
Formal de partilha ou escritura publica de partilha extraida do
processo de inventario do segurado falecido.

Art. 8° Para comprovacdo do vinculo e da dependéncia econdmica,
conforme o caso, o requerente devera apresentar no minimo 03 (trés)
dos seguintes documentos:

* Declaragdo do imposto de renda do segurado, em que conste o
interessado como seu dependente;

* Disposig¢des testamentarias;

* Declaragao especial feita perante tabelido;

* Prova de mesmo domicilio;

* Prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade ou
comunhdo nos atos da vida civil;

* Registro em associagdo de qualquer natureza, onde conste o
interessado como dependente do segurado;

* Apolice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do
seguro ¢ a pessoa interessada como sua beneficiaria;

* Ficha de tratamento em institui¢do de assisténcia médica, da qual
conste o segurado como responsavel;

* Outro documento, a pedido da Administracdo, que se revele habil
para firmar convicg¢@o quanto a existéncia de dependéncia econémica.

Art. 9° A apresentacdo dos documentos a que se referem os artigos
anteriores ndo dispensa nova realizagdo de investigacdo social com o
objetivo de apurar a persisténcia do vinculo de dependéncia.

Art. 10. O fato superveniente que importe em exclusdo de dependente
deve ser comunicado ao Departamento de Recursos Humanos do
Municipio, se o segurado for servidor ativo, ou na sede do IPMAT, se
o segurado for servidor inativo, no prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo tnico. Na hipétese de concessdo de pensdo por morte, o
beneficiario que tiver recebido o beneficio indevidamente sera
obrigado a restitui-lo ao Instituto, com juros legais e corre¢do
monetaria.

Art. 11. Competira ao Setor de Beneficios designar, quando
necessario, a realizagdo de visita domiciliar na época da concessdo do
beneficio, para o fim de apuragdo da existéncia ou manutengdo da
dependéncia previdenciaria.

Art. 12. No caso de dependente invalido, para fins de inscricdo e
concessdo de pensdo por morte, a invalidez serd comprovada mediante
exame médico-pericial.

§ 1° A invalidez devera ser anterior ao 6bito do segurado, exceto no
caso de manutengdo do beneficio ao dependente menor de idade que
se torna invalido antes de completar a idade minima estabelecida.

§ 2° O dependente invalido pensionista esta obrigado, sob pena de
suspensdo do beneficio, a submeter-se a exame médico na
periodicidade prevista na lei que regulamenta o Regime Proprio de
Previdéncia Municipal, ou a qualquer tempo, mediante convocagdo do
departamento responsavel.

Art. 13. Para inscrigio dos pais, o segurado devera declarar a
inexisténcia de dependentes preferenciais, mediante requerimento ou
outro meio de declaragdo firmada perante o Departamento de
Recursos Humanos do Municipio, se o segurado for servidor ativo, ou
na sede do IPMAT, se o segurado for servidor inativo.

Paragrafo tnico. Consideram-se dependentes preferenciais, para
efeitos deste artigo, o conjuge, a companheira ou companheiro, os
filhos menores de 18 (dezoito) anos ou invalidos, bem como as
pessoas equiparadas aos filhos, na forma da lei.

Art. 14. A comprovagdo da unido estavel e da dependéncia econdmica
devera ser renovada por ocasido da concessdo dos beneficios de
pensdo por morte.
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§ 1° Sempre que houver duvida sobre a efetiva situagdo de
dependéncia econdmica na época do falecimento, quando a prova for
fragil ou insuficiente, o departamento responsavel podera abrir
procedimento administrativo para averiguagdo, por meio de realizagio
de visita social e instrugdo por outros meios probatorios.

§ 2° O dependente inscrito sera excluido do rol de dependentes, para
todos os efeitos, sempre que se comprovar a perda dessa qualidade.

TITULO 11
DA AVERBACAO E EMISSAO DE CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUICAO

Art. 15. A averbagdo ¢ o reconhecimento, pelo RPPS, do tempo
cumprido em outro regime de previdéncia social, para fins de
aposentadoria, nos termos da contagem reciproca prevista no §9° do
art. 201 da Constitui¢cdo Federal.

Art. 16. A averbagio do tempo de contribui¢do dos periodos em que o
servidor municipal esteve vinculado ao RGPS, antes da criagdo do
RPPS, ¢ obrigatoéria, exigindo-se a apresentacao de Certiddo de Tempo
de Contribui¢ao emitida pelo INSS.

Paragrafo unico. E vedada a desaverbagio do tempo de que trata o
“caput” deste artigo, quando este tiver gerado a concessdo de
vantagens remuneratdrias ao servidor publico em atividade, nos
termos do inciso VIII do artigo 96 da Lei Federal n° 8.213/91.

Art. 17. As demais averbagodes se dardo voluntariamente por meio da
apresentacdo da Certiddo de Tempo de Contribui¢do pelo servidor
interessado, nos moldes das normas da Secretaria de Previdéncia
Social.

Art. 18. A averbacdo do tempo de contribui¢cdo no RPPS gera efeitos
estritamente previdenciarios, nao interferindo nos direitos estatutarios
inerentes a diferentes vantagens dos servidores, como, por exemplo,
adicionais por tempo de servigo, licenga-prémio, progressdes e abono
de permanéncia.

Paragrafo tinico. Para obtengdo de vantagem estatutaria, na forma da
lei, o servidor devera comprovar o tempo de servigo publico, por
documento ou certiddo especifica para estes fins, ndo podendo ser
utilizada a CTC averbada no RPPS para outro fim, sendo
previdenciario.

Art. 19. A desaverbag@o do tempo de outro regime de previdéncia ¢
ato voluntario do servidor e podera ser realizada, a qualquer tempo,
desde que requerida antes da concessao da aposentadoria, respeitado o
disposto no paragrafo inico do artigo 16 deste regulamento.

Art. 20 O tempo de contribui¢do para Regime Proprio de Previdéncia
Social do Municipio de Almirante Tamandaré sera certificado e
homologado pelo RPPS, mediante emissdo da Certiddo de Tempo de
Contribuigdo, apds requerimento formal do interessado.

§ 1° A Certiddo de Tempo de Contribui¢do devera ser expedida em
trés vias, sendo a primeira fornecida ao interessado, mediante recibo
passado na segunda via, implicando sua concordincia quanto ao
tempo certificado, e a terceira via sera anexada ao processo.

§ 2° A segunda via da certiddo, com recibo do interessado, devera ser
arquivada no RPPS, para fins de controle.

§ 3° Podera haver revisio da CTC pelo RPPS, inclusive para
fracionamento de periodos, desde que previamente devolvida a
certiddo original.

§ 4° No caso de perda, extravio ou deterioragdo da CTC original,
podera ser emitida 2* via da CTC, desde que o servidor justifique seu
pedido, juntando Boletim de Ocorréncia e comprovando a nao
utilizagdo da certiddo para fins de aposentadoria ou averbagdo em
outro regime de previdéncia, devendo ser oficiado o 6rgdo a que se
destinava a certiddo, comunicando-se o cancelamento da certidao
inicial.
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§ 5° E vedada a emissdo de CTC sem o preenchimento do 6rgdo
destinatario.

Art. 21. A CTC de que trata o artigo anterior s6 podera ser emitida
para ex-servidor, exceto quando emitida para utilizagdo em processo
de abono de permanéncia ou de aposentadoria perante o proprio
Instituto de Previdéncia de Almirante Tamandaré.

§ 1° No caso de acumulagdo licita de cargos efetivos no mesmo ente
federativo, podera ser emitida CTC relativamente ao tempo de
contribuicdo no cargo do qual o servidor se exonerou ou ird se
aposentar.

§ 2° Para fins de elegibilidade as aposentadorias especiais, os periodos
efetivamente reconhecidos pelo RPPS como de tempo especial, sem
conversdao em tempo comum, poderdo ser incluidos nos periodos de
contribui¢do compreendidos na CTC e discriminados de data a data.

§ 3° E vedada a emissdo de CTC com conversdo de tempo de servigo
exercido sob condigdes especiais em tempo de contribuicdo comum.

Art. 22. A primeira via original da CTC de outros entes, averbada no
RPPS, devera compor o processo de aposentadoria ou abono de
permanéncia em que houver a contagem reciproca de tempo de
contribuicao.

Paragrafo tinico. Havendo mais de um processo onde se exige a CTC
original, deverd a mesma compor o processo administrativo mais
recente, juntando-se copia da CTC no(s) processo(s) anterior(es),
acompanhada de certiddo de retirada.

Art. 23. Os processos de pedido de Certiddo por tempo de
Contribui¢do devem conter:

I. Requerimento devidamente preenchido com os dados pessoais do
requerente e informando o érgdo de destino;

II. Cépia dos documentos pessoais;

IV. Cépia do comprovante de residéncia com validade de até 03 (trés)
meses;

V. Ficha funcional fornecida pelo departamento de Recursos Humanos
do Municipio;

VI. Ficha financeira fornecida pelo departamento de Recursos
Humanos do Municipio;

VII. Declaragdo do Departamento de Recursos Humanos acerca do
histérico funcional do servidor;

VIII. Portaria de nomeagéo;

IX. Portaria de exoneragdo;

Se houver periodo de Licenga sem vencimentos, o Departamento de
Recursos Humanos deve anexar portarias de inicio e de término da
licenga.

Art. 24. A emissdo da Certiddo de Tempo de Contribuigdo deve ser
emitida de acordo com o modelo constante de normativa do Ministério
de Previdéncia Social.

TITULO IV
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS PREVIDENCIARIOS

CAPITULO I
DOS PROCESSOS DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA

Art. 25. Os processos de concessdo de aposentadoria iniciardo sua
tramitacdo junto ao Departamento Previdencidrio, através de
requerimento devidamente protocolado com copia dos documentos
pessoais e comprovante de residéncia do requerente.

§ 1° O requerente deve protocolar um pedido para cada matricula que
possuir.

§ 2° Os documentos poderdo ser apresentados com copia autenticada
em cartdrio ou com cdpia simples, acompanhada da via original, para
autenticacdo pelo proprio servidor.

§ 3° Sera considerado atualizado o documento emitido ha menos de 6
(seis) meses.
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Art. 26. Devera constar na capa dos processos administrativos de
concessdo do beneficio da aposentadoria:

I — namero do processo;

I — data da entrada do pedido;

III - indicagdo da modalidade da aposentadoria pretendida,
especificando, se for o caso, se o caso ¢ de aposentadoria especial;

IV — nome do servidor.

Art. 27. No curso do processo, a equipe de assessoramento técnico
administrativo podera realizar diligéncias a fim de instruir o
requerimento do beneficio previdenciario.

Paragrafo uinico. Extingue-se o processo, sem julgamento de mérito,
quando por ndo promover os atos e diligéncias que lhe competir, o
requerente abandonar o pedido por mais de 30 (trinta) dias, contados
da ciéncia do despacho.

Art. 28. Os processos de pedido de aposentadoria voluntaria (regra
geral) devem, obrigatoriamente, conter os seguintes documentos e
atos:

* Requerimento devidamente preenchido com os dados pessoais do
requerente;

* Copia dos documentos pessoais;

* Copia do comprovante de residéncia com validade de até 03 (trés)
meses;

* Portaria de nomeagao;

* Se houver periodo de Licenga sem vencimentos, devem ser anexadas
portarias de inicio e de término da licenga;

* Copia ou namero da decisdo do Tribunal de Contas que julgou legal
a sua admissao, quando disponibilizado;

* Ficha funcional fornecida pelo departamento de Recursos Humanos
do Municipio;

* Ficha financeira fornecida pelo departamento de Recursos Humanos
do Municipio;

* Declaragdo do Departamento de Recursos Humanos acerca do
histérico funcional do servidor;

Se houver tempo de contribui¢do perante o Regime Geral de
Previdéncia Social ou perante outro Regime Proprio de Previdéncia
Social, deve-se anexar copia da Certiddo de Tempo de Contribuicdo
emitida pelo respectivo ente;

+ Ultimo holerite do requerente, fornecida pelo departamento de
Recursos Humanos do Municipio;

* Cadastro completo do servidor;

* Relagdo dos periodos de contribui¢do (do Municipio e, se houver, os
descritos na CTC do INSS ou outro 6rgao);

* Langcamento de adicionais ou deducdes (faltas injustificadas ou
licenga sem vencimento);

* Resumo de tempos: descreve o computo geral de tempo desde seu
ingresso, somando com eventuais periodos extra municipio.

* Opcdes de beneficio: demonstra todas as opgdes que o servidor
possui direito ou a provavel data da concessio, bem como relaciona a
fundamentacéo legal de cada opgéo;

Termo de opgdo do servidor pela regra de aposentadoria a ser
aplicada, quando for o caso;

* Declaragdo firmada pelo servidor de ndo percepgdo de proventos de
aposentadoria de nenhum dos membros da Federagdo ¢ nem dos
alusivos a empregos publicos do RGPS, ressalvados os cargos,
empregos e fungdes publicas acumulaveis, na forma da Constituicdo
Federal;

* Declaragdo de recebimento de pensdo ou aposentadoria em outro
regime de previdéncia;

* Verbas utilizadas para a composi¢do do salario de referéncia do
calculo (verbas permanentes: vencimentos + anuénio);

* Demonstrativo dos calculos de proventos, de acordo com o
cumprimento da regra de aposentadoria, discriminando, conforme o
caso, o vencimento do cargo efetivo, os adicionais por tempo de
servico e as demais vantagens, com fundamento legal para a
incorporagdo, quando for o caso, informando o total mensal e
especificando se os proventos sdo integrais ou proporcionais, devendo
neste ultimo caso, informar a proporcionalidade adotada;

* Certidao de tempo de contribuicdo do Municipio demonstrando a
destinag¢@o do tempo de aposentadoria para o IPMAT (apenas periodo
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estatutario);

* Parecer juridico analisando a legalidade da concessdo da
aposentadoria;

* Oficio assinado pela presidéncia do IPMAT autorizando a publicacéo
do ato;

* Publicagdo da portaria de concessao;

» Homologagdo do Tribunal de Contas.

§ 1°. Quando se tratar de aposentadoria especial de professor, prevista
no art. 34 deste Regulamento, devera ser juntada Certiddo de Efetivo
Exercicio do Magistério, fornecida com base no Decreto Municipal n°
049/2022.

§ 2° Além dos documentos elencados, devem ser juntados ao
processo administrativo de concessdo de aposentadoria o Laudo
Técnico das Condigoes do Ambiente de Trabalho (LTCAT), o Perfil
Profissiografico Previdenciario (PPP) e o Relatorio pericial, em se
tratando da aposentadoria especial tratada na Se¢ao III deste Capitulo.
Art. 29. Autuado o processo de aposentadoria, serd o mesmo
formalizado com os documentos indicados neste Regulamento,
podendo ser solicitada a remessa dos documentos pertinentes ao orgéo
de recursos humanos do ente municipal ao qual estiver vinculado o
servidor.

Art. 30. Instruido o processo com as informagdes, documentos
fornecidos pelo servidor e pelo 6rgéo de recursos humanos, o processo
serda encaminhado para parecer juridico conclusivo que indicara, no
minimo:

I — se a contagem de tempo de contribuicdo do servidor atende as
prescrigdes legais e se o servidor cumpre 0s requisitos;

II — a fundamentagdo legal para a concessdo do beneficio da
aposentadoria;

III — se os proventos da aposentadoria deverdo ser calculados de
acordo com a ultima base de contribuigdo do servidor ou de
conformidade com a sua média remuneratoria; e

IV — se o aposentado terd direito a paridade ativo-inativo ou ao
reajuste anual previsto na legislag@o.

§ 1° Se o servidor tiver direito de se aposentar por mais de uma regra
de aposentadoria, ele devera optar, obrigatoriamente, de forma
expressa e irretratavel, por uma das regras para aposentar-se.

§ 2° Se os proventos da aposentadoria tiverem que ser calculados de
acordo com a média remuneratoria do servidor, o processo devera
conter:

I - informagdo das bases de contribui¢do do servidor, a partir de julho
de 1994, ou a partir de seu ingresso no servico publico municipal, se
posterior a essa data; e/ou

II — a remuneragdo de contribui¢do do servidor, a partir de julho de
1994, se ele contar com tempo de contribuicdo no Regime Geral de
Previdéncia Social - RGPS, antes do seu ingresso no servico publico
municipal.

§ 3° As certiddes de tempo de contribuicdo expedidas por outros entes
publicos da Federagdo deverdo vir acompanhadas da informagdo da
remunerac@o ou da base de contribui¢do do servidor durante o periodo
de tempo que a certidao abranger.

§ 4° Ao Diretor responsavel pela analise final do processo, ou quem
ele designar, competird calcular o valor inicial dos proventos ou
pensdo por morte e confeccionar a minuta do ato administrativo de
concessao.

SECAO1
DA APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE

Art. 31. A abertura de processo de aposentadoria por incapacidade
permanente pelo RPPS poderd ser feita de oficio ou a pedido do
servidor municipal.

§ 1° Sempre que o orgdo competente do Municipio sugerir o
afastamento definitivo do servidor, em laudo médico apresentado em
processo de licenca para tratamento de satde, este deverd ser
encaminhado imediatamente ao RPPS para a abertura, de oficio, de
processo de concessdo de aposentadoria por incapacidade permanente
para o trabalho.

§ 2° O processo de concessdo de aposentadoria por incapacidade
permanente, de oficio, sera aberto pelo departamento responsavel, e
sera instruido com o laudo médico do Municipio de que trata o
paragrafo anterior.
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Art. 32. Os processos de pedido de aposentadoria por incapacidade
permanente para o trabalho devem, obrigatoriamente, conter os
seguintes documentos e atos:

Requerimento devidamente preenchido com os dados pessoais do
requerente;

Coépia do RG;

Copia do comprovante de residéncia com validade de até 03 (trés)
meses;

Ficha funcional fornecida pelo departamento de Recursos Humanos
do Municipio;

Ficha financeira fornecida pelo departamento de Recursos Humanos
do Municipio;

Ultimo holerite do requerente, fornecida pelo departamento de
Recursos Humanos do Municipio;

Declaragdo do Departamento de Recursos Humanos acerca do
histérico funcional do servidor;

Portaria de nomeagio;

Declaragdo do médico particular atestando a doenga com seu
respectivo CID, relatando o progndstico e se ¢ passivel ou nao de
readaptacdo em outra fungdo;

Encaminhamento a Junta Médica Oficial para emissdo do laudo
conclusivo;

Laudo pericial da Junta Médica oficial, dando conta de que o
examinado estd incapacitado de forma permanente para o cargo que
exerce, sem que haja possibilidade de readaptagio;

Declarag@o firmada pelo servidor de ndo percep¢do de proventos de
aposentadoria de nenhum dos membros da Federacdo e nem dos
alusivos a empregos publicos do RGPS, ressalvados os cargos,
empregos ¢ fungdes publicas acumulaveis, na forma da Constitui¢do
Federal;

Copia ou niimero da decisdo do Tribunal de Contas que julgou legal a
sua admisséo, quando disponibilizado;

Demonstrativo dos calculos de proventos, de acordo com o
cumprimento da regra de aposentadoria, discriminando, conforme o
caso, o vencimento do cargo efetivo, os adicionais por tempo de
servico e as demais vantagens, com fundamento legal para a
incorporagdo, quando for o caso, informando o total mensal;

Parecer juridico analisando a legalidade da concessdo da
aposentadoria;

Publicagdo da portaria de concessio;

Homologagdo do Tribunal de Contas.

§ 1° Quando se tratar de aposentadoria decorrente de acidente em
servigo € obrigatorio juntar ao processo de aposentadoria uma copia
da CAT (Comunicagdo de Acidente de Trabalho) lavrada pelo o6rgao
competente do ente empregador.

§ 2° Para concessdo do beneficio, o servidor devera ser, prévia e
obrigatoriamente, submetido a pericia médica a cargo de uma Junta
Meédica composta por 3 (trés) médicos peritos.

§ 3° A Junta Médica cumprira:

I — examinar o servidor;

IT — oferecer laudo médico conclusivo que:

a) informe as doengas que acometem o servidor, com indica¢do do
respectivo CID (Classificagao Internacional de Doengas); e

b) responder todos os quesitos que integram o formulario constante do
Anexo I deste Regulamento.

Art. 33. Copia do processo de aposentadoria por invalidez serd
encaminhada ao ente publico municipal ao qual o servidor estiver
vinculado, quando o laudo da Junta Médica concluir:

I - que o servidor deve retornar ao exercicio de seu cargo, com ou sem
restrigdes; ou

IT — que o servidor deve ser submetido a processo de readaptagio,
previsto nos artigos 65 ¢ seguintes do Estatuto dos Servidores
Publicos de Almirante Tamandaré.

Art. 32. O servidor aposentado por invalidez permanente devera ser
submetido a nova pericia médica, na periodicidade estabelecida em lei
especifica.

§ 1° O servidor poderd ser convocado a qualquer tempo para ser
submetido a nova pericia médica, se ficar demonstrado o exercicio de
atividade que demonstre a sua recuperagao.

§ 2° Se o servidor ndo se submeter a nova pericia médica, o
pagamento do beneficio sera suspenso até que a pericia seja realizada.
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Art. 33. Sera cassada a aposentadoria por invalidez na hipdtese de a
pericia médica concluir que houve a recuperagdo total ou parcial do
servidor e que ele tem condi¢cdes de voltar a atividade no servigo
publico municipal.

Paragrafo unico. Cassada a aposentadoria do servidor, o ente
municipal deverd ser comunicado no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas para ser providenciada a reversdo do aposentado ao servigo
ativo.

SECAO II
DA APOSENTADORIA DO PROFESSOR

Art. 34. No caso de aposentadoria especial do professor, o processo
administrativo deverd conter documentos ¢ informagdes claras que
demonstrem que o servidor, para se aposentar, estd utilizando,
exclusivamente, tempo de magistério, no ensino infantil, fundamental
ou médio.

§ 1° O professor que computar tempo de servigo durante o qual tenha
efetivamente exercido funcdes diferentes do magistério, ainda que no
exercicio formal do cargo efetivo de professor, inclusive o readaptado,
sera aposentado por tempo comum de contribuicao.

§ 2° Considera-se magistério, para os efeitos deste Regulamento, o
tempo de efetivo exercicio do cargo de professor em sala de aula ou
em fungdes de dire¢cdo de unidade escolar, de coordenacdo e de
assessoramento pedagogico exercidas em estabelecimento de ensino
regular, por servidor que seja titular de cargo efetivo de professor no
Municipio de Almirante Tamandaré.

§ 3° As fungdes de direcdo escolar, de coordenacdo ¢ de
assessoramento pedagdgico, deverdo ser demonstradas com
especificacdo de atribuicdes e local da atividade exercida pelo
servidor.

SECAO III
DA APOSENTADORIA ESPECIAL

Art. 35. E vedada a adogio de requisitos e critérios diferenciados para
a concessdo de aposentadoria aos segurados do RPPS de Almirante
Tamandaré, ressalvados os casos de atividades exercidas
exclusivamente sob condig¢des especiais que prejudiquem a satde ou a
integridade fisica, definidos na Lei Complementar Municipal n°
95/2021.

SECAO IV ]
DA CONCESSAO DO BENEFICIO

Art. 36. Uma vez instruido o processo administrativo com todos os
documentos necessarios arrolados nos artigos anteriores, a assessoria
juridica elaborara parecer juridico pela concessdo ou ndo concessdo do
beneficio previdenciario.

Art. 37. Apos a conclusdo do processo administrativo de concessdo de
aposentadoria voluntaria, o servidor serda chamado para tomar ciéncia
da decisdo e do calculo realizado.

Art. 38. Havendo concordancia com a concessdo da aposentadoria
voluntaria ou nos casos de comprovagdo dos requisitos para a
aposentadoria por incapacidade permanente, o beneficio sera
concedido mediante Portaria emitida pelo Diretor Presidente do
IPMAT.

Art. 39. Cabe a assessoria técnica administrativa elaborar informativo,
antes de publicada a portaria, para que o servidor encaminhe ao Setor
de Recursos Humanos do Municipio, bem como ao setor em que ele
esta lotado, constando a data da aposentadoria.

Art. 40. Apds o encaminhamento da documentacdo mencionada no
artigo anterior, sera efetivado pela Secretaria de Recursos Humanos
do Municipio o ato de exoneragdo do servidor aposentado.

Art. 41. Os beneficios serdo concedidos preferencialmente no dia
primeiro do més subsequente a conclusdo do processo administrativo,
salvo quando houver motivo justificado.

Art. 42. Emitida a Portaria de concessdo do beneficio da
aposentadoria, copia devera ser entregue ao aposentado.

Art. 43. Depois da portaria publicada, o processo ¢ enviado
digitalmente ao Tribunal de Contas do Parana.

Art. 44. Cabera pedido de reconsideragao do parecer juridico no prazo
de 15 (quinze) dias corridos, a contar da publicagdo ou ciéncia, pelo
interessado.
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§ 1° O pedido de reconsideragdo devera ser despachado em 05 (cinco)
dias e decidido dentro de 30 (trinta) dias.

§ 2° Em caso de provimento do pedido de reconsideracdo os efeitos da
decisdo retroagirdo a data do ato impugnado.

CAPITULO II
DOS PROCESSOS DE CONCESSAO DE PENSAO POR
MORTE

Art. 45. Nos processos administrativos de concessdo do beneficio da
pensdo por morte devero constar em sua capa as seguintes
indicagoes:

I — nimero e ano do processo;

III — nome do servidor falecido;

IV — nome do dependente que requer a pensio;

VI — assunto: pensdo por morte;

Art. 46. Os processos de pedido de pensédo por morte de servidor ativo
ou inativo devem, obrigatoriamente, conter os seguintes documentos e
atos:

* Requerimento devidamente preenchido com os dados pessoais do
requerente;

* Copia dos documentos pessoais de todos os beneficiarios;

» Copia do comprovante de residéncia dos beneficiarios com validade
de até 03 (trés) meses;

* Ficha funcional;

* Ficha financeira;

« Ultimo holerite do servidor;

* Declaragdo do Departamento de Recursos Humanos acerca do
histérico funcional do servidor;

* Portaria de nomeagdo, se o servidor estava ativo na data do 6bito, ou
portaria de concessdo do beneficio da aposentadoria, se o servidor
estava inativo na data do Obito;

* Se houver periodo de Licenga sem vencimentos, devem ser anexadas
portarias de inicio e término da licenca;

* Copia da Certidéo de Obito;

* Copia Certiddo de Casamento ou Declaragdo de Unido Estavel com
anotagdo de obito;

* Calculo dos proventos de aposentadoria, se o servidor estava inativo
na data do 6bito;

* Demonstrativo de calculo da penséo, de acordo com o cumprimento
das normas legais aplicaveis, discriminando, conforme o caso, o
vencimento do cargo efetivo, os adicionais por tempo de servico e as
demais vantagens, com fundamento legal para a incorporag@o, quando
for o caso, informando o total mensal e a discriminagdo das cotas de
cada beneficiario;

* Parecer juridico analisando a legalidade da concess@o do beneficio;

* Publicag@o da portaria de concessao;

» Homologag@o do Tribunal de Contas.

Art. 47. Instruido com as informagdes e documentos, 0 processo sera
encaminhado para parecer juridico conclusivo que indicara:

I — se os pretendentes a pensdo comprovam a dependéncia exigida
para concessao do beneficio;

IT — a fundamentacdo legal para a concessdo do beneficio da pensdo
por morte;

III — a forma de calculo; e

IV — a forma de reajuste da pensdo, ou seja, paridade ativo-inativo ou
ao reajuste anual pelas regras do RGPS.

Art. 48. Sempre que a tramitacdo do pedido de pensdo depender da
inscricdo de dependentes, esta sera logo providenciada.

Art. 49. O beneficio da pensdo por morte serd concedido mediante
Portaria assinada pelo Diretor Presidente do IPMAT.

Paragrafo unico. Emitida a Portaria de concessdo do beneficio de
pensdo por morte, copia devera ser entregue ao(s) pensionista(s).

CAPITULO VI
DO ABONO DE PERMANENCIA

Art. 50. O servidor que cumprir todos os requisitos para se aposentar
voluntariamente, e que opte por permanecer em atividade, fara jus a
um abono de permanéncia, devendo, nesse caso, protocolar
requerimento perante o Instituto de Previdéncia de Almirante
Tamandaré.
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§ 1° O servidor devera instruir o seu pedido com os documentos a que
se refere o artigo 23 deste Regulamento.

§ 2° O advogado do IPMAT elaborara parecer juridico, aduzindo
expressamente se o servidor cumpriu os requisitos para a concessao do
abono de permanéncia, nos termos da Lei Complementar Municipal n°
95/2021, fundamentando o parecer nos artigos de lei correspondentes.
§ 3° O abono de permanéncia, correspondente ao valor da
contribui¢do previdencidria do servidor, sera devido pelo ente
municipal empregador.

§ 4° O servidor que optar por permanecer em atividade podera se
aposentar a qualquer tempo.

§ 5° E vedada a cobranga de contribuigio previdenciaria sobre o
abono de permanéncia.

§ 6° O abono de permanéncia ndo poderd, em hipdtese alguma,
integrar os proventos de aposentadoria do servidor, qualquer que seja
o tempo de sua percepgao.

TITULO V
DA CONTRIBUICAO FACULTATIVA

Art. 51. O servidor que se afastar do exercicio de seu cargo, com
prejuizo de vencimentos, sem se desligar do mesmo ou entrar em
licenga ndo remunerada, podera optar, de acordo com o art. 14 da Lei
Complementar Municipal n° 95/2021, pelo pagamento das
contribui¢des previdencidrias na qualidade de contribuinte facultativo,
durante o periodo do afastamento ou da licenga, para efeitos de
contagem do tempo de contribui¢o para fins de aposentadoria.

§ 1° O servidor que optar pela contribui¢ido ao RPPS pagara a
contribuicdo relativa aos segurados e ao ente de direito publico interno
do Municipio ao qual estiver vinculado, calculada sobre a sua ultima
base de contribuicao.

§ 2° A base de contribuigdo sera reajustada sempre que houver
reclassificagdo do padrdo ou majoragdo de vencimentos, na mesma
propor¢ao, respeitando-se o teto remuneratorio previsto em lei,
quando for o caso.

§ 3° Feita a opgdo ¢ ndo paga a contribuigdo em até 90 (noventa) dias
da data do vencimento, fica extinto o acordo e a possibilidade de
pagamento das contribui¢des atrasadas, devendo ser emitido pelo
IPMAT extrato especifico quanto aos meses quitados.

§ 4° A contribuicdo efetuada durante o afastamento do servidor nio
sera computada para cumprimento dos requisitos de tempo de carreira
e tempo de efetivo exercicio no servigo publico na concessdo da
aposentadoria.

§ 5° O segurado podera optar pelo pagamento da contribuicdo
previdenciaria a qualquer tempo, recolhendo as contribui¢des com
efeito retroativo desde a data de seu afastamento ou licencga, ficando
sujeita aos acréscimos aplicaveis aos tributos municipais.

§ 6° Nas hipoteses de doenga ou acidente que incapacite
permanentemente o servidor para o trabalho ou de seu falecimento,
quando o servidor estiver afastado ou em licenca sem remuneragao,
sem ter optado pelo pagamento da contribui¢do facultativa, ou sem
estar pagando regularmente as suas contribui¢cdes, a concessdo de
aposentadoria por invalidez ou pensdo por morte dependera do
recolhimento das contribuigdes, desde a data do afastamento ou da
licenga até a data do evento, com os acréscimos da corregdo monetaria
¢ dos juros previstos no § 5° deste artigo.

TITULO VI
DAS  DISPOSICOES GERAIS DOS PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS

Art. 52. O 6rgdo perante o qual tramita o processo administrativo
determinara a intimagdo do interessado para ciéncia de decisdo,
efetivagdo de diligéncias ou abertura de processo de revisdo.

§ 1° A intimagédo devera conter:

* Identificagdo do intimado;

* Identificagdo do 6rgdo ou entidade administrativa;

* Finalidade da intimacéo;

* Prazo para manifestagao;

* Informagdo da continuidade do processo, independentemente do seu
comparecimento;

* Indicagdo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.
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§ 2° A intimacdo pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via
postal com aviso de recebimento ou outro meio que assegure a certeza
da ciéncia do interessado, sendo legitima, inclusive, a intimagao via e-
mail ou aplicativo de mensagens, desde que devidamente confirmado
o recebimento pelo destinatario.

§3° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a intimagdo sera efetuada por meio de
publicagido oficial.

§ 4° As intimagdes serfo nulas quando feitas sem observancia das
prescri¢des legais, mas o comparecimento espontdneo da parte supre
sua falta ou irregularidade.

Art. 53. O desatendimento da intimagdo ndo importa o
reconhecimento da verdade dos fatos, nem a rentincia a direito pelo
administrado.

Paragrafo Unico. No prosseguimento do processo, sera garantido
direito de ampla defesa ao interessado.

Art. 54. Devem ser objeto de intimagdo os atos do processo que
resultem para o interessado em imposi¢do de deveres, Onus, san¢des
ou restrigdo ao exercicio de direitos e atividades e os de outra
natureza, de seu interesse.

Art. 55. Salvo disposi¢do em contrario, o prazo para manifestagdo da
intimag@o serd de 15 (quinze) dias corridos, contados da ciéncia do
interessado.

Art. 56. O Instituto de Previdéncia de Almirante Tamandaré devera
revisar seus atos, anulando os que se encontram eivados de vicio de
ilegalidade.

CAPITULO I
DAAUTUACAO E INSTRUCAO DOS PROCESSOS

Art. 57. Os processos serdo autuados com os documentos
apresentados pelo requerente juntamente com o formulario padrdo de
requerimento do Instituto de Previdéncia de Almirante Tamandaré.

Art. 58. A capa dos processos devera ser a padrio do Instituto de
Previdéncia de Almirante Tamandaré onde contera, além do numero
do processo, o assunto, a data ¢ os dados do requerente.

Art. 59. As folhas do processo deverdo ser relacionadas em ordem
cronoldgica de acontecimentos, sendo devidamente numeradas e
rubricadas no canto superior direito pela autoridade responsavel pela
instrugdo, utilizando-se, para esse fim, carimbo proprio do Instituto.

Art. 60. A folha niimero 1 (um) do processo correspondera a capa
padrdo de requerimento do Instituto de Previdéncia de Almirante
Tamandaré.

Art. 61. Os encaminhamentos do processo serdo registrados em
sistema informatizado de protocolo contendo os dados do processo e
os devidos encaminhamentos.

Art. 62. Os documentos incluidos posteriormente no processo deverdo
ser numerados e rubricados pelo responsavel pela inclusdo.

Art. 63. Concluido o processo, efetuar-se-a o arquivamento do
mesmo.

CAPITULO II
DA DURACAO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 64. Os processos administrativos que tratem de beneficios
previdenciarios serdo concluidos em at¢é 90 (noventa) dias,
prorrogaveis pelo mesmo periodo, desde que justificadamente, pelo
servidor publico que estiver atuando no processo.

§ 1° Durante a tramitacdo dos processos administrativos, salvo atraso
justificado, deverdo ser observados os seguintes prazos:

I — O despacho inicial dos processos administrativos deverdo ser
realizados no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da juntada de
todos os documentos necessarios a analise preliminar;

IT — Os relatorios, laudos, despachos e decisdes deverdo ser realizados
no prazo maximo de 30 (trinta) dias;
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IIT — A juntada de copias e documentos, tanto pelo requerente quanto
pela Administragdo, deverdo ser realizadas no prazo méaximo de 05
(cinco) dias;
IV — Os atos urgentes deverdo ser praticados no prazo maximo de 05
(cinco) dias.

TIiTULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 65. Durante a instrugdo do processo administrativo de concessao
de beneficio podera ser revista a remuneragdo do segurado que estiver
sendo paga em desacordo com a legislagdo vigente, para efeito de
calculo do beneficio.

Art. 66. O célculo dos proventos do segurado que na atividade tenha
cumprido diferentes jornadas de trabalho, levara em conta a média dos
ultimos 120 (cento e vinte) meses.

Art. 67. As parcelas ou vantagens, incluidas ou ndo no valor da
aposentadoria ou da pensdo, deverdo ser justificadas nos autos do
processo administrativo.

Art. 68. Calculado o valor do beneficio, e dada a ciéncia ao
interessado, sera expedida competente Portaria de concessdo de
beneficio pelo Diretor Presidente do Instituto.

Art. 69. Eventuais valores relativos a beneficios pagos aquém ou além
do devido, por erro de calculo ou por interpretagdo erronea do direito
ao beneficio, que ndo forem reclamados nas épocas proprias,
prescrevem no prazo de 05 (cinco) anos, a contar da data em que
deveriam ter sido pagos.

Art. 70. Nos termos do artigo 103 da Lei Federal n® 8.213/91 e do §
12 do artigo 40 da Constitui¢do Federal, ¢ de dez anos o prazo de
decadéncia de todo e qualquer direito ou acdo judicial do segurado ou
beneficiario para a revisdo do ato de concessao de beneficio, a contar:

I - do dia primeiro do més subsequente ao do recebimento da primeira
prestagdo ou da data em que a prestagdo deveria ter sido paga com o
valor revisto; ou

Il - do dia em que o segurado tomar conhecimento da decisdo de
indeferimento, cancelamento ou cessagdo do seu pedido de beneficio
ou da decisdo de deferimento ou indeferimento de revisdo de
beneficio, no ambito administrativo.

Art. 71. O direito do Instituto de anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favoraveis para os destinatarios decai em 05 (cinco)
anos, contados da data em que foram praticados, salvo comprovada
ma-fé.

§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia
contar-se-a da percep¢do do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de
autoridade administrativa que importe impugnacao a validade do ato.
Art. 72. Em decisdo na qual se evidencie ndo acarretarem lesdo ao
interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem
defeitos sanaveis poderdo ser convalidados pela propria
administracdo.

Almirante Tamandaré, 18 de outubro de 2023.

FRANCISCO DE ASSIS DE ALMEIDA PEREIRA
Presidente do Conselho Deliberativo

ANEXO1

MODELO DE LAUDO PERICIAL (Instru¢do Normativa
TCE/PR n° 069/2012)

LAUDO PERICIAL
Nome do servidor:

Cargo:
Est4 o examinado incapacitado para o cargo? () SIM () NAO
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Em caso de resposta afirmativa ao quesito 1:

E suscetivel de recuperagio para o seu proprio trabalho? () SIM ()
NAO

E suscetivel de recuperagio para outra atividade? () SIM () NAO
Qual ¢ a data provavel do inicio da incapacidade?

Qual ¢ a data provavel da cessacdo da incapacidade?

Havera necessidade de novo exame em:

A incapacidade decorre de moléstia profissional? () SIM () NAO

A incapacidade decorre de acidente em servico? () SIM () NAO

Em caso de exame para constatagdo de incapacidade permanente:

Ha4 incapacidade permanente para o trabalho? () SIM () NAO

Desde quando?

Cédigo CID das enfermidades:

A enfermidade afeta a capacidade do servidor para os atos da vida
civil?

() SIM () NAO

(Artigos 3° 4° e 1.1767 do Cddigo Civil e artigo 56, § 3° da
ON/MPS/SPS 02/2009)
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